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LEI COMPLEMENTAR N2 055/2021, DE 30 DE NOVEMBRO DE 2021.

Dispde sobre a organizacio e estrutura
administrativa, define o regime juridico e
previdenciario dos servidores, aprova o quadro de
pessoal e o plano de carreira, estabelece normas
para o provimento, classificagao e remuneragao dos
cargos, empregos e fungdes publicas da Camara
Municipal de Monte Castelo e da outras

providéncias.

A Camara Municipal de Monte Castelo, Estado de Santa Catarina aprovou, e eu,
Presidente, no uso das minhas atribuicdes conferidas pela Lei Organica Municipal

PROMULGO a seguinte Lei:

LEI COMPLEMENTAR N2 055/2021, DE 30 DE NOVEMBRO DE 2021.

TITULO |
DA ORGANIZAGAO E ESTRUTURA ADMINISTRATIVA
CAPITULO |
DOS PRINCIPIOS, DAS ATIVIDADES E DOS INSTRUMENTOS DE AGCAO E
ADMINISTRACAO
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Art. 12. As atividades da Camara Municipal de Monte Castelo abrangem os seguintes
principios:

| — planejamento;

Il — execugdo;

Il — coordenacao.

Art. 22, S3o instrumentos de realizacdo das atividades relacionadas no artigo 12 desta
lei:

| — controle;

Il — delegacdo de competéncia ou de atribuicGes;

IIl — descentralizagdo administrativa.

SECAO |
DO PLANEJAMENTO

Art. 32. A Camara Municipal adotara o planejamento como instrumento de acdo para o
desenvolvimento das suas atividades e fungbes institucionais, visando a otimiza¢ao e
eficiéncia dos seus servicos, bem como para a aplicagdo dos recursos humanos,
materiais e financeiros do Poder Legislativo Municipal.

§12. O planejamento compreenderd a elaboracdo e manutencdo atualizada dos
seguintes instrumentos bdésicos:

| — orcamento da camara municipal;

Il — elaboracdo de relatérios e demonstrativos nos prazos legais;

Il — programacdo das atividades e funcdes legislativas e fiscalizadoras;

IV —integracdo funcional dos drgdos integrantes da estrutura administrativa;

V — programa anual de trabalho.
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§29. A elaboracdo e execucdo do planejamento da Camara Municipal, deverd guardar
inteira consonancia com os planos e programas implementados pelo municipio.

§32. A Camara Municipal, através da sua Mesa Diretora, estabelecerd o critério da
prioridade na elaboragdao e execugao de seus programas, segundo a essencialidade do

servico e do atendimento do interesse coletivo.

SECAO Il
DA EXECUCAO

Art. 42. Os atos de execucgdo, singulares ou coletivos, obedecerdo aos principios e
preceitos legais e as normas regulamentares, observados os critérios de organizacao,
racionalizacdo e produtividade.

Paragrafo unico. Os servicos de execugdo sdo obrigados a respeitar, na solugao de todo
e qualquer caso e no desempenho de suas competéncias, os principios, critérios, normas
e programas estabelecidos pelos érgaos de direcdo a quem estiverem subordinados,

vinculados ou supervisionados.

SECAO Il
DA COORDENACAO

Art. 52. As atividades de administracdo da Camara Municipal, especialmente a execucdo

de planos, programas e projetos, serdao de permanente coordenacao.

Art. 62. A coordenagdo serd exercida em todos os niveis de administragdao da Camara
Municipal, mediante atuacdo das diretorias e chefias individuais, realizacdo sistematica
de reunides com a participacdo dos membros da Mesa Diretora, das diretorias, das

chefias individuais e subordinadas e dos 6rgdos de assessoramento.
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SECAO IV
DO CONTROLE

Art.72. O controle das atividades de administracdo da Camara Municipal deve ser
exercido em todos os niveis e em todos os érgaos, compreendendo:

| — o controle, pela diretoria e chefia competente, da execucdo dos planos e dos
programas de trabalho, da observancia das normas que governam a atividade especifica
do 6rgdo controlado;

Il — o controle da aplicacdo dos dinheiros publicos e da guarda dos bens do Poder

Legislativo Municipal, pelos érgdos de administracao financeira e patrimonial.

SECAO V
DA DELEGACAO DE COMPETENCIA OU DE ATRIBUICOES

Art.82. A delegagdo de competéncia ou de atribui¢bes sera utilizada como instrumento
de desconcentracao administrativa, objetivando assegurar maior rapidez as decisdes,

situando-se na proximidade dos drgaos, fatos, pessoas ou problemas a atender.

Art. 92. E facultado ao Poder Legislativo, através do Presidente da Camara Municipal,
delegar competéncia ou atribuicGes a orgdos, dirigentes ou servidores subordinados,
para a pratica de atos administrativos.

Paragrafo unico. O ato de delegacdo indicard com precisdo o érgdo ou autoridade
delegante, drgao ou autoridade delegada e as competéncias ou atribuicdes objeto da

delegacdo.
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SECAO VI
DA DESCENTRALIZAGAO

Art. 10. A Camara Municipal, através da sua Mesa Diretora, recorrerd, para execugao de
obras e servicos, sempre que admissivel e aconselhdvel, mediante contrato, concessao,
permissdao ou convénio, a pessoas ou entidades do setor privado, de forma a alcangar

melhor rendimento.

CAPITULO Il
DOS ORGAOS INTEGRANTES DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
SECAO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 11. A estrutura organizacional bdsica da Camara Municipal de Monte Castelo
compde-se de dérgdos de assessoramento e assisténcia imediata ao Presidente da
Camara, a Mesa Diretora, as Comissdoes Técnicas e aos Vereadores e de atividades
auxiliares e especificas.
SECAO I
DO ORGAO DE ASSESSORAMENTO, CHEFIA E ASSISTENCIA IMEDIATA AO PRESIDENTE
DA CAMARA

Art. 12, A estrutura administrativa da Camara Municipal de Monte Castelo serd integrada
pelo seguinte 6rgdo de assessoramento, chefia e assisténcia imediata ao Presidente da
Camara, a Mesa Diretora, as Comissoes Técnicas e aos Vereadores:

| — assessoria parlamentar e chefia geral;
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SECAO III
DOS ORGAOS DE ATIVIDADES AUXILIARES E ESPECIFICAS

Art. 13. A estrutura administrativa da Camara Municipal de Monte Castelo sera integrada
pelos seguintes drgdos de atividades auxiliares e especificas:

| — setor de secretaria, protocolo e arquivo;

Il — setor de imprensa e comunicacao social;

[Il — setor de contabilidade e tesouraria;

IV — setor de zeladoria, copa e cozinha;

V —setor juridico e legislativo;

VI — controladoria interna.

CAPITULO Il
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS INTEGRANTES DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA
SECAO |
DO ORGAO DE ASSESSORIA E CHEFIA E SUAS RESPECTIVAS COMPETENCIAS

Art. 14. A Assessoria Parlamentar e Chefia Geral sera conduzida, administrada e

executada pelo Assessor Parlamentar e Chefe Geral.

Art. 15. Compete ao Assessor Parlamentar e Chefe Geral:

| — chefiar o gabinete do Presidente da Camara;

Il — chefiar a direcdo geral da Camara Municipal;

IIl — chefiar o Setor de Secretaria, protocolo, arquivo e imprensa;

IV — administrar a agenda do Presidente da Camara Municipal;

V — manter, antecipadamente, informado o Presidente da Camara Municipal sobre sua

agenda e compromissos;
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VI — promover assisténcia e auxilio direto as bancadas partidarias e aos vereadores;

VIl — promover a reproducdao de projetos de leis ordinarias, leis complementares,
emendas a Lei Organica do Municipio, decretos legislativos, resoluces, mog¢des, pedidos
de informacgdes, indicagles, pareceres, substitutivos, emendas e subemendas que forem
solicitadas pelo Presidente, pela Mesa Diretora, pelas Comissdes Técnicas e pelos
Vereadores;

VIl — distribuir cépias de proposicées, documentos e processos, quando solicitado pelo
Presidente, pela Mesa Diretora, pelas Comissdes Técnicas e pelos Vereadores;

VIX — auxiliar os Vereadores, na coleta e levantamento de dados necessarios a
elaboracdo dos projetos de leis e demais proposicdes de interesse e iniciativa dos
mesmos;

X —promover a digitacdo das proposicoes de iniciativa dos Vereadores, quando solicitado
pelos mesmos, requisitando para tal finalidade, se necessario o apoio do Advogado
Legislativo;

XlI—acompanhar as sessdes ordinarias e extraordinarias, auxiliando o Presidente, a Mesa
Diretora, as Comissoes Técnicas e os Vereadores na distribuicdo de documentos, papéis,
avulsos, relatérios, demonstrativos, publicacdes, recortes de jornais e outros que forem
solicitados;

XIl — auxiliar os Vereadores na elaboracdo, selagem, postagem e remessa de
correspondéncias de interesse dos mesmos;

Xlll — promover a anotacdo de pedidos, solicitacdes, reclamacdes e recados dos
municipes, autoridades e visitantes para os Vereadores, informando-os sobre os
acontecimentos;

XIV — colaborar com o Advogado Legislativo, no sentido de atender pedidos, solicitacdes
e informacdes requeridas pelo Presidente, pela Mesa Diretora, pelas ComissGes Técnicas

e pelos Vereadores;
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XV — preparar a minuta de pronunciamentos oficiais, na forma solicitada pelo Presidente
da Camara Municipal;
XVI — permanecer na sede da Camara Municipal, em dias de sessdo, até o seu termino,

assessorando os Vereadores, no que for necessario.

SECAO I
DOS ORGAOS DE ATIVIDADES AUXILIARES E ESPECIFICAS E SUAS RESPECTIVAS
COMPETENCIAS
SUBSECAO |
DO SETOR DE SECRETARIA, PROTOCOLO E ARQUIVO

Art. 16. O Setor de Secretaria, protocolo e arquivo serd conduzido, administrado e

executado pelo Técnico Legislativo.

Art. 17. Compete ao Técnico Legislativo:

| — promover o recebimento e protocolo das correspondéncias encaminhadas a Camara
Municipal, ao Presidente, a Mesa Diretora, as Comissdes Técnicas e aos Vereadores;

Il — selecionar as correspondéncias, para serem lidas no expediente das sessdes
ordinarias, extraordinarias e solenes;

IIl — promover o arquivamento das correspondéncias encaminhadas a Camara Municipal,
ao Presidente, a Mesa Diretora, as Comissdes Técnicas e aos Vereadores, apds terem
sido lidas no expediente;

IV — elaborar, digitar, conferir, coletar assinaturas e despachar as correspondéncias
oficiais da Camara Municipal;

V —arquivar cépias das correspondéncias expedidas pela Camara Municipal;

VI — organizar o arquivo morto da Camara Municipal, promovendo o arquivamento

individualizado e sequencial das proposi¢cdes aprovadas pela Cdmara Municipal, em cada
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sessdo legislativa, realizando a sua adequada encadernacdo e acondicionamento,
preservando a sua autenticidade e conservagdo, para que possa servir de fonte de
pesquisa e de informacdes de cardter administrativo, politico, histérico e cultural;

VIl - realizar o arquivamento dos processos administrativos e dos balancetes e balangos
elaborados pelos servicos de contabilidade;

VIII — promover o controle de liga¢gdes telefénicas, com a finalidade de uso exclusivo para
as atividades da Camara Municipal;

IX — secretariar as sessdes ordindrias, extraordinarias e solenes, promovendo, inclusive,
a lavratura das respectivas atas;

X—controlar o livro de presenca dos vereadores nas sessdes ordinarias e extraordinarias;
Xl — auxiliar na elaboragao e digitacdo de atas, proposi¢ées, autdgrafos, oficios e outros
servicos congéneres que forem solicitados pelo Presidente, pela Mesa Diretora, pelas
ComissdOes Técnicas e pelos Vereadores;

Xl — organizar os atos de cerimonial da Camara Municipal, por ocasido da realizacdo de
sessdes solenes e outros atos publicos;

Xl — receber e encaminhar as audiéncias;

XIV — promover a emissao, o recebimento e o arquivamento da correspondéncia oficial
do Gabinete do Presidente da Camara Municipal;

XV — manter interligacdo com todos os drgdos integrantes da estrutura administrativa,
transmitindo informacgdes ao Presidente da Camara Municipal;

XVI - processar o indice da Legislacdo Municipal e o controle das proposicdes aprovadas
pela Camara Municipal;

XVIlI — fornecer listagens solicitadas pelos diversos 6rgdos integrantes da estrutura
administrativa da Camara Municipal, pelo Presidente, pela Mesa Diretora, pelas
Comissoes Técnicas e pelos Vereadores;

XVIIlI — promover a digitacdo de relatérios, correspondéncias, pareceres, emendas,

subemendas, projetos de leis, decretos legislativos, resolugdes, moc¢des, requerimentos,
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pedidos de informacodes, indicacdes e outros documentos que Ihe forem solicitados pelo
Presidente, pela Mesa Diretora, pelas Comissdes Técnicas e pelos Vereadores;

XIX — executar as atividades de recepc¢ao, informacao, atendimento e encaminhamento
dos visitantes aos setores competentes, obedecendo sempre normas pré-determinadas;
XX — receber e transmitir recados quando necessario;

XXI — manter o devido zelo e guardar sigilo sobre todos os assuntos relativos a sua
funcao;

XXIl — oferecer um bom tratamento aos municipes e visitantes;

XXl — atender os vereadores, servidores e autoridades;

XXIV — executar pequenos mandados de superiores hierarquicos;

XXV — executar as fungdes de telefonista, quando necessario;

XXVl — incumbir-se de missdes de representacdo e de outras atividades, quando
delegadas e solicitadas pelo Presidente da Camara, pela Mesa Diretora, pelas Comissdes
Técnicas e pelos Vereadores;

XXVII — exercer outras atividades afins;

XXVl —incumbir-se de outras funcbes ou atividades necessarias ao desempenho de suas
atribuicbes e que |he forem solicitadas pelo Presidente, pela Mesa Diretora, pelas
Comissdes Técnicas e pelos Vereadores;

XXIX — permanecer na sede da Cdmara Municipal, em dias de sessdo, até o seu término,

ajudando os Vereadores, no que for necessario.

SUBSECAO Il
ASSESSORIA DE IMPRENSA E COMUNICACAO SOCIAL

Art. 18. Compete ao Assessor de Imprensa e Comunicac¢do Social:
| — executar as atividades de recepc¢ao, informacao, atendimento e encaminhamento dos

visitantes aos setores competentes, obedecendo sempre normas pré-determinadas;

10
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Il — receber e transmitir recados quando necessario;

[l — manter o devido zelo e guardar sigilo sobre todos os assuntos relativos a sua fungao;
IV — oferecer um bom tratamento aos municipes e visitantes;

V — atendes os vereadores, servidores e autoridades;

VI — executar pequenos mandados de superiores hierarquicos;

VIl — executar as fungdes de telefonista, quando necessdrio;

VIl — coletar, redigir e transmitir aos meios de comunicacdo social, informacdes de
interesse da comunidade, da Camara Municipal e dos Vereadores;

IX — manter um sistema de arquivo dos elementos usados para a confec¢do do material
informativo, divulgado como recibo;

X — atuar no sentido de que exista perfeito relacionamento entre érgaos integrantes da
estrutura administrativa da Camara, tanto interna como externa, com 0os meios de
comunicag¢do social e, a partir dai com a opinido publica, visando a divulgacdo dos
trabalhos do Poder Legislativo Municipal;

XI — promover entrevistas ou encontros de interesse da Camara Municipal;

XIl — manter um sistema interno para recolhimento de matéria informativa;

Xlll — elaborar boletins, bem como os programas de apresentacdao oportuna para a
imprensa, radio e televisao;

XIV — emprestar apoio e colaboracdo aos demais 6rgdos integrantes da estrutura
administrativa da Camara por ocasido de atos e realizagdo de sessdes solenes;

XV — planejar e executar campanhas institucionais e de interesse publico no ambito
municipal, que sejam de interesse da Camara e dos Vereadores;

XVI — manter-se atualizado sobre noticias, temas, assuntos e outras divulgacdes que
interessem a Camara Municipal e aos Vereadores;

XVII — registrar, fotograficamente, os acontecimentos e eventos municipais;

XVl — planejar e conduzir pesquisas de opinido publica;

11
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XIX — elaborar e editar o boletim informativo da Cdmara Municipal e outras publicacdes
jornalisticas ou institucionais de interesse do Poder Legislativo;

XX — elaborar material jornalistico para a difusdo de atos e fatos da Camara Municipal,
de acosto com a especificidade de cada veiculo de comunicagdo social seja radio,
televisdo ou revista especializada;

XXI — administrar a publicidade legal dos atos e proposi¢ées aprovadas pela Camara, na
forma prevista na legislacdo vigente;

XXIl — elaborar e administrar o plano de comunicacdao social da Camara Municipal,
contemplando politicas e ag¢Bes nos setores de assessoria de imprensa, relagdes
publicas, publicidade e propaganda;

XXIlIl — incumbir-se de missdes de representacao e de outras atividades, quando
delegadas e solicitadas pelo Presidente da Camara, pela Mesa Diretora, pelas Comissées
Técnicas e pelos Vereadores;

XXIV — incumbir-se de outras func¢des ou atividades necessarias ao desempenho de suas
atribuicbes e que |he forem solicitadas pelo Presidente, pela Mesa Diretora, pelas
Comissoes Técnicas e pelos Vereadores;

XXV — permanecer na sede da Camara Municipal, em dias de sessao, até o seu término,

ajudando os Vereadores, no que for necessario.

SUBSECAO llI
DO SETOR DE CONTABILIDADE E TESOUTARIA

Art. 19. O Setor de Contabilidade e Tesouraria é exercido pelo Contador Legislativo e

Tesoureiro Legislativo, respectivamente.

Art. 20. Compete ao Contador Legislativo:

12
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| — estudar, classificar, escriturar e analisar os atos e fatos administrativos da Camara
Municipal, de forma analitica e sintética;

Il — elaborar o orcamento programa anual da Camara Municipal, na forma e prazos
previstos em lei;

Il — empenhar a despesa e fazer o controle dos créditos orcamentarios;

IV — registrar a movimentacdo de recursos financeiros, bens e valores;

V —registrar, na forma prevista, a movimentacdo de bens;

VI — apurar contas dos responsdveis por recursos financeiros, bens e valores;

VIl — fazer planos e prestacbes de contas de recursos financeiros, para serem
apresentados aos Vereadores e remetidos ao Prefeito Municipal e ao Tribunal de Contas,
na forma e prazos previstos e fixados em lei e instru¢des normativas;

VIII — levantar mensalmente os balancetes e anualmente o balanco das receitas e
despesas da Camara;

IX — arquivar documentos relativos a movimentacdo financeira e patrimonial;

X — proceder auditorias contabeis;

XI — elaborar os relatdrios e demonstrativos exigidos pela Lei de responsabilidade fiscal,
nos prazos e formas estabelecidas;

XIl — auxiliar os Vereadores e as Comissdes Técnicas, no exercicio das suas fungdes
fiscalizadoras, sugerindo medidas de acompanhamento e controle da execuc¢do do
orcamento do Municipio;

Xl — incumbir-se de outras funcdes ou atividades necessarias ao desempenho de suas
atribuicdes e que Ihe forem solicitadas pelo Presidente da Camara, pela Mesa Diretora,

pelas ComissGes Técnicas e pelos Vereadores.

Art. 21. Compete ao Tesoureiro Legislativo:
| — depositar e controlar as receitas da Camara Municipal, na forma estabelecida, legal e

formalmente;

13
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Il — manter a guarda do numerario e valores pertencentes a Camara Municipal;

[Il — escriturar a movimentac¢do dos recursos financeiros da Camara Municipal;

IV — movimentar recursos financeiros da Camara Municipal, na forma autorizada,
obedecendo aos principios gerais dos registros contabeis publicos;

V — pagar despesas ordenadas, autorizadas, empenhadas, liquidadas e processadas;

VI — movimentar recursos financeiros da Camara, através da via bancaria, assinando
juntamente com o Presidente, os cheques destinados aos pagamentos das despesas da
Camara Municipal;

VIl — promover condi¢des para locomogao e viagens do Presidente e dos Vereadores, seu
atendimento e suprimento de apoio logistico;

VIl — controlar e superintender a aquisicdo de materiais de expediente e de consumo
necessarios ao funcionamento dos o6rgdos e setores que integram a estrutura
administrativa da Camara Municipal, expedindo juntamente com o Presidente as
requisicoes necessarias para a aquisicao;

IX — processar, dentro das formas e condi¢des técnicas adequadas, os lancamentos e
registros referentes a:

a) Folha de pagamento de todos os servidores publicos da Camara Municipal e dos
Vereadores, fazendo os registros de remunerac¢ao, obrigacdes fiscais, sociais e outros
descontos previstos em leis ou regulamentos;

b) Cadastrar as anotagdes funcionais do pessoal da Camara Municipal;

X —registrar o controle formal do patrimoénio publico, pertencente a Camara Municipal;
XI —registrar o controle de estoque de materiais;

XIl — processar informacdes cadastrais, econOmicas e financeiras;

XIll — processar e registrar a contabilidade publica da Camara Municipal, por mdédulos de
despesa e receita do sistema contabil;

XIV — manter o banco de dados da Camara Municipal;

VIl — executar as tarefas que lhe forem determinadas pelo Presidente e pelo Contador;
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VIl — incumbir-se de atribui¢cdes que |he forem acometidas pelo Presidente da Camara,

pela Mesa Diretora e pelo Contador.

SUBSECAO IV
DO SETOR DE ZELADORIA, COPA E COZINHA

Art. 22. O Setor de Zeladoria, copa e cozinha serd conduzido, administrado e executado

pelo Agente de Servigos Gerais.

Art. 23. Compete ao Agente de Servicos Gerais:

| — cumprir com as determinagdes da administracdo da Camara;

Il — manter limpos e arrumados os locais de servigos, sala de sessdes, sala dos servigos,
gabinetes, recepcdo, galeria, cozinha, sanitarios e outros ambientes da Camara
Municipal;

Il — manter arrumados os materiais sob sua guarda;

IV — solicitar requisicdes de materiais de limpeza;

V — fazer e servir café, chd e dgua aos servidores a Camara, aos Vereadores e aos
visitantes, durante o periodo normal de expediente e durante as sessdes ordinarias,
extraordindrias e solenes realizadas pela Camara Municipal;

VI —lavar lougas e utensilios da cozinha e da Camara e manté-los em local adequado;
VIl — executar pequenos mandados;

VIIl — incumbir-se de outras tarefas e atividades que lhe forem objeto de solicitacdo
verbal e expressa do Presidente da Camara, da Mesa Diretora, dos Vereadores e do
Assessor Parlamentar;

IX — permanecer na sede da Camara Municipal, em dias de sessado, até o seu término,

ajudando os Vereadores, no que for necessario.
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SUBSECAO V
DO SETOR JURIDICO E LEGISLATIVO

Art. 24. O Setor Juridico e Legislativo serd conduzido, administrado e executado pelo

Advogado Legislativo.

Art. 25. Compete ao Advogado Legislativo:

| — representar e assistir a Camara Municipal em juizo, nos feitos em que a mesma seja
autora, ré, oponente, assistente, reclamada, requerente, requerida e demais situacdes
juridicas;

Il — receber citagGes, intimagdes, notificagbes e interpelagdes, nos casos admissiveis em
lei;

[l — emitir pareceres e atender consultas sobre assuntos de interesse da Camara
Municipal, da Mesa Diretora e dos Vereadores;

IV —elaborar minutas de projetos de lei, decretos legislativos, resoluc¢des, regulamentos,
portarias e outros atos administrativos e juridicos, relacionados com a sua area de
competéncia;

V — promover o aforamento de acdes destinadas a manutencdo das atribuicbes e
prerrogativas da Camara, da Mesa Diretora e dos Vereadores;

VI — orientar e preparar processos administrativos;

VIl — assessorar o Presidente da Camara, a Mesa Diretora, os Vereadores e os 6rgaos que
integram a estrutura da Camara Municipal, em assuntos de ordem legislativa,
administrativa, fiscal, trabalhista, tributaria e juridica em geral;

VIl — prestar apoio e assisténcia na elaboracado de rescisdes, contratos e outros assuntos

relacionados com a admissdo, demissao e administracdo pessoal;

16



ESTADO DE SANTA CATARINA
ﬁ CAMARA MUNICIPAL DE MONTE CASTELO

/#» Rua Alfredo Becker, 385 - fone: (47) 3654-0004 - camaramcastelo@idsul.com.br

89380-000 - MONTE CASTELO - SANTA CATARINA =

ESTADO DE SANTA CATARINA

MUNICIPIO DE MONTE CASTELO

IX — examinar e opinar em questdes relativas a direitos, vantagens, deveres e obrigacdes
dos servidores da Camara Municipal;

X — prestar assessoria juridica ao processo legislativo;

XI — prestar assessoria juridica aos drgaos integrantes da estrutura administrativa da
Camara Municipal;

XIl — colaborar na elaboragao técnica de todas as proposi¢ées que integram o processo
legislativo;

XIll — prestar assisténcia juridica as Comissdes Técnicas e Especiais;

XIV — emitir opinido técnica juridica sobre questdes propostas a Mesa Diretora, pelas
bancadas dos partidos com representacdo na Camara;

XV — prestar assisténcia juridica aos vereadores quando solicitado pela Mesa Diretora;
XVI — prestar instrucdo prévia para a elaboracdo das proposicdes apresentadas e
submetidas a aprecia¢do do Plendrio da Camara, quando solicitado pelo Presidente, pela
Mesa Diretora, pelas Comissdes Técnicas e pelos Vereadores;

XVII — auxiliar o Presidente, a Mesa Diretora, as Comissdes Técnicas e os Vereadores na
elaboracdo das proposicoes e atos legislativos;

XVIII — prestar assisténcia técnica aos cargos que integram a estrutura administrativa da
Camara Municipal, quando solicitado pelos mesmos;

XIX — prestar assisténcia técnica durante a tramitacdo de todas as proposicoes, inclusive
na elaborac¢ao da redacao final e preparo de autégrafos;

XX — promover pesquisas e coletar dados e elementos necessarios a elaboragdao das
proposicdes de interesse da Camara Municipal, da Mesa Diretora, das Comissdes
Técnicas e dos Vereadores;

XXI — opinar tecnicamente, sem entrar no mérito sobre todas as matérias submetidas a
apreciacdo das comissoes técnicas e do plenario;

XXII — promover o controle dos prazos de tramitacao de todas as proposi¢des submetidas

a apreciacdo das comissdes técnicas e do plendrio;
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XXl — auxiliar o Presidente, a Mesa Diretora, o Assessor Parlamentar e o Técnico
Legislativo na elaboracdo da pauta e da ordem do dia das sessdes ordindrias e
extraordinarias;

XXIV — auxiliar as ComissGes Técnicas na elaboracdo dos pareceres que deverao ser
emitidos a respeito das proposicdes em tramitacdo na Camara Municipal;

XXV — elaborar minutas de projetos de lei ordindrias, leis complementares, decretos
legislativos, resolucdes, requerimentos, mog¢des, pedidos de informacdo e indicacdes de
interesse do Presidente, da Mesa Diretora, das ComissGes Técnicas e dos Vereadores;
XXVI — auxiliar o Presidente, as Comissdes Técnicas e os Vereadores na elaboracdo de
substitutivos, emendas e subemendas;

XXVII — participar das reunides das comissdes técnicas e especiais, promovendo a
lavratura das respectivas atas;

XXVIII — assessorar, no que couber e quando solicitado, as Comissdes Parlamentares de
Inquérito;

XXIX — conferir a elaboragao e redacao final dos projetos de lei aprovados, bem como de
outras proposicoes, antes de serem assinados pelo presidente da Camara e pelo 12
Secretario e remetidos ao Chefe do Poder Executivo, para sang¢ao e promulgacao;

XXX — acompanhar as sessdes ordinarias e extraordinarias auxiliando o Presidente, a
Mesa Diretora, as Comissoes Técnicas e os Vereadores no que for solicitado;

XXXI — incumbir-se de outras tarefas que lhe forem acometidas por ato expresso e
solicitacdo verbal do Presidente, da Mesa Diretora, das ComissGes Técnicas e dos

Vereadores.
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SUBSECAO V
DA CONTROLADORIA INTERNA

Art. 26. A execucdo das atribuicdes de Controle Interno devera ser conferida ao servidor
de carreira efetivo da Cdmara Municipal, com formacdo em curso superior, sendo ele

designado para a fun¢do de Controlador Interno.

Art. 27. Compete ao Controlador Interno:

| - realizar o acompanhamento, avaliacdao e controle quanto a legalidade, eficiéncia,
eficacia e economicidade dos:

a) registros contabeis;

b) processos licitatérios, a execucdo dos contratos e convénios;

c) guarda de bens patrimoniais da Camara;

d) controle de frequéncia dos servidores;

e) concessao de diarias e vantagens;

f) elaboracdo da folha de pagamento dos vereadores e servidores;

g) uso, abastecimento e manutencdo dos veiculos oficiais;

h) uso dos telefones pertencentes ao 6rgao;

i) execucdo das despesas publicas com relacdo as suas etapas de empenhamento,
liquidagdo e pagamento, em conformidade com a Lei Federal 4.320/64;

j) das despesas publicas, inclusive as de pessoal em observancia aos limites
estabelecidos pela constituicao e pela Lei de Responsabilidade Fiscal;

Il - fiscalizar o cumprimento das normas previstas no art. 59 da Lei de Responsabilidade
Fiscal;

Il - alertar a autoridade administrativa sobre imprecisGes e erros de procedimentos de
atos administrativos e de gestdo fiscal, e também sobre a necessidade de medidas

corretivas;
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IV - prestar informacdes sobre acbes no dmbito da sua unidade de controle, em
atendimento as decisdes do Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina referente
ao que tenham recomendado ou estabelecido para a adocdo de providéncias
administrativas ou a instauragdo de tomadas de contas especial;

V - comunicar ao Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina sobre irregularidades
e ilegalidades que possua conhecimento e também sobre as quais ndo foram tomadas
as medidas cabiveis pela autoridade administrativa;

VI - verificar a composicao correta da prestacdo de contas anual sobre o a execugao do
orcamento e dos atos administrativos;

VIl - assinar Relatério de Gestdo Fiscal, junto com o Presidente da Cadmara, conforme art.
54 da Lei de Responsabilidade Fiscal;

VIII - emitir parecer acerca da legalidade de ato de admissao de pessoal ou de concessao
de aposentadoria, reforma e pensao;

IX - enviar remessa ao executivo das informacoes necessarias a consolidacdo das contas,
forma, prazo e condicbes estabelecidas pela legislacdo vigente;

X - controlar a divulgacdo da prestacdo de contas de gestdo através da internet.

Art. 28. O Controle Interno cientificard o Presidente da Camara Municipal sobre o
resultado das suas respectivas atividades, devendo conter, no minimo:

| - as informagbes sobre a situagao fisico-financeira dos projetos e das atividades
constantes dos orgamentos da Camara Municipal;

Il - o cumprimento dos limites fiscais e constitucionais;

Il - relato da apuracdo dos atos ou fatos inquinados de ilegalidade ou de irregularidades,
por ventura praticados por agentes publicos ou privados, na utilizacdo de recursos

publicos municipais.
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CAPITULO IV
DOS PRINCiPIOS ADMINISTRATIVOS GERAIS
SECAO |
DA DELEGAGAO DE COMPETENCIA E DO EXERCICIO DA AUTORIDADE

Art. 29. O Presidente da Camara Municipal, Chefes de Setores e Dirigentes de érgaos de
nivel hierdrquico, salvo hipdteses expressamente contempladas em lei, deverdo
permanecer livres de fungdes e atividades meramente executdrias e da pratica de atos
relacionados com a mecanica administrativa da Camara Municipal que indiguem uma

simples aplicagdo de normas estabelecidas.

Art. 30. O encaminhamento de processos, de outros documentos e expedientes as
autoridades mencionadas no artigo anterior, ou a avocagao de qualquer caso, problema
ou assunto por essas autoridades, apenas se dard nos seguintes casos:

| — quando o assunto se relacionar com o ato praticado pessoalmente pelas citadas
autoridades;

I — quando se enquadre simultaneamente na competéncia de varios o6rgdos
subordinados diretamente ao Presidente da Camara ou de varios subordinados
diretamente ou ndo se enquadre, precisamente na de nenhum deles;

Il = quando incida ao mesmo tempo no campo das relagdes do Poder Executivo
Municipal, com a Camara de Vereadores ou com outras esferas de governo;

IV — quando para reexame de atos manifestadamente ilegais ou contrarios ao interesse
publico;

V — quando a decisdo importar em precedente de profunda repercussao administrativa

gue modifique a praxe ou que a jurisprudéncia consagre.
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Art. 31. Para que as autoridades superiores possam desempenhar de forma adequada e
precisa as fungbes de planejamento, orientagdo, coordenacgao, controle e supervisao e,
para dinamizar a acdo administrativa da Camara Municipal, serdo observados nos
programas de rotina de trabalho, dentre outros, os seguintes principios:

| — todos os assuntos serdao decididos nos niveis hierarquicos mais baixos possiveis e
observando-se as seguintes regras:

a) as chefias imediatas, isto é, aquelas que se situam na base da organizacdo, devem
receber a maior soma de poderes decisérios, principalmente em relacdo aos assuntos
rotineiros;

b) a autoridade competente para proferir a decisdo ou ordenar a acdo deve ser a que se
encontre no ponto mais préximo a aquele em que a informacgao se contempla ou em que
todos os meios e formalidades requeridos por sua operacao se liberem;

Il —a autoridade competente ndo podera escusar-se de decidir, protelando por qualquer
forma o seu pronunciamento ou encaminhamento do caso a consideracdo superior ou
de outra autoridade;

Ill — os contatos entre os 6rgdos da Administracdo da Camara Municipal, para fins de

instrucdo de processo, far-se-3o de dérgao para érgao.

Art. 32. O Presidente da Camara Municipal, a seu critério e observando as normas legais,
podera delegar atribuicdes e competéncias as diversas chefias e assessorias dos orgaos
gue integram a estrutura administrativa da Camara Municipal, para proferir despachos

decisérios podendo a qualquer momento revoga-las ao seu livre arbitrio.

Art. 33. S3o indelegaveis as atribuicdes e competéncias nos seguintes casos:

| — autorizacdo de despesa superior a 01 (um) salario minimo;
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Il — nomeacdo, admissdo e contratacdo de servidores a qualquer titulo e qualquer que
seja a categoria no Quadro de Pessoal da Camara Municipal, bem como suas respectivas
exoneracoes, dispensa, rescisdao contratual, revisdo de contrato e promocgdes;

Il — concessdo de aposentadoria;

IV —aprovacdo e homologacao de licitacdo, sobre qualquer valor e modalidade;

V — permissdo e autorizacao para a execugao de servicos publicos por terceiros, a titulo
precario;

VI — outras fungdes e atividades que por imposicdo legal sejam indelegéveis.

SECAOII
DA IMPLANTAGAO DO SISTEMA ADMINISTRATIVO

Art.34. O Sistema Administrativo previsto nessa lei entrara em funcionamento,
gradativamente, a medida que os drgdos que o compde forem sendo implantados,
segundo a convivéncia da Administracao da Camara Municipal e das disponibilidades de

recursos.

Art.35. A implantag¢do dos 6rgdos integrantes da estrutura administrativa aprovada por
esta lei far-se-a através das seguintes medidas ou etapas:
| - provimento das respectivas chefias;

Il - instrucdo das chefias quanto as atribuicdes que Ihe sdo conferidas por esta lei.

TITULO I
DAS NORMAS APLICAVEIS A ADMINISTRAGAO DO PESSOAL DA CAMARA MUNICIPAL
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CAPITULO I
DO REGIME JURIDICO E PREVIDENCIARIO DOS SERVIDORES

SECAO |
DO REGIME JURIDICO

Art.36. O Regime Juridico dos Servidores Publicos vinculado ao Quadro de Pessoal da
Camara Municipal de Monte Castelo serd o Estatutario, aplicando-se aos mesmos as
normas contidas no Estatuto dos Servidores Publicos Municipais, aprovado pela Lei

Complementar Municipal n. 01/93 de 23 de Abril de 1993.

SECAO I
DO REGIME PREVIDENCIARIO

Art.37. O Regime Previdenciario dos Servidores Publicos vinculado ao Quadro de Pessoal
da Camara Municipal de Monte Castelo serd o mesmo adotado para os servidores do

Poder Executivo, ou seja, o regime geral da previdéncia social.

CAPITULO Il

DOS SERVICOS PUBLICOS, DO QUADRO DE PESSOAL, DO PROVIMENTO, DA

NOMEAGAO, DOS CONCURSOS, DA POSSE E DO EXERCICIO E DO ESTAGIO
PROBATORIO.
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SECAO |
DOS SERVICOS PUBLICOS

Art.38. Os servigos publicos da Camara Municipal de Monte Castelo serdo organizados,
planejados, coordenados e executados por servidores publicos investidos em cargos de
comissao e confianca, de carreira técnica ou profissional e contratados para o exercicio
de atividades temporarias, emergenciais e excepcionais, todos nomeados e designados

de acordo com as disposi¢cdes expressas nesta lei e na legislacdo federal aplicavel.

Art.39. Os cargos nos servicos publicos da Camara Municipal sdo acessiveis a todos os

brasileiros, que preencham os requisitos estabelecidos nesta lei e na legislacao federal.

Art.40. E vedada a prestacdo de servicos gratuitos na Camara Municipal de Monte

Castelo.

SECAO II
DO QUADRO DE PESSOAL

Art.41. O quadro de pessoal dos servidores publicos da Camara Municipal de Monte
Castelo, de acordo com a natureza do provimento, serd composto pelos seguintes
cargos:

| - cargos, empregos e fun¢des de provimento efetivo;

Il - cargos, empregos e fungdes de provimento em comissao ou confianga;

Il - cargos, empregos ou fungdes de provimento tempordrio, emergencial ou

excepcional.
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SECAO III
DO PROVIMENTO

Art.42. Os cargos de provimento efetivo serdo providos e exercidos pelos servidores que
ingressarem no servico publico da Camara Municipal, através de aprovacao prévia em

concurso publico de provas ou de provas e titulos.

Art.43. Os cargos de provimento em comissdo ou confianga serdo providos e exercidos
pelos servidores nomeados pelo Presidente da Camara, para o exercicio de fun¢des de
direcdo, chefia e assessoramento do Poder Legislativo Municipal, recaindo a nomeacao

em pessoas de sua confianga, cujos cargos sao de livre nomeacdo e exoneracao.

Art.44. Os cargos de provimento temporario, emergencial ou excepcional sdo aqueles
providos e exercidos por servidores designados para exercer funcles, tarefas e
atividades tempordrias, emergenciais e de excepcional interesse publico, devidamente
especificado no artigo 46 desta lei.

Paragrafo Unico. A contratacdo a que se refere este artigo somente sera possivel se ficar
comprovada a impossibilidade de suprir a necessidade tempordria com o pessoal do
proprio quadro e desde que ndo reste candidato aprovado em concurso publico

aguardando nomeac¢do em caso de vacancia em definitivo.

Art. 45. Considera-se necessidade temporaria de excepcional interesse publico, para fins
desta Lei Complementar, aquela que comprometa a prestacdo continua e eficiente dos
servicos proprios da administracdo e que ndo possa ser satisfeita com a utilizacdo dos

recursos humanos que dispGe o Poder Legislativo Municipal.
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Art.46. Para efeito desta lei, entendem-se como necessidades temporarias, emergéncias
ou de excepcional interesse publico, as contratagdes realizadas nos seguintes casos:

| — em razao do afastamento do titular:

a) em caso de concessdo de licenga prémio a servidor publico ocupante do quadro
permanente do Poder Legislativo Municipal, pelo prazo superior a 30 (trinta) dias;

b) no caso de afastamento por auxilio doenga pelo prazo superior a 30 (trinta) dias;

¢) no caso de afastamento para tratamento médico ou em razao de gestacdo por mais
de 30 (trinta) dias;

d) na hipdtese de licenga sem remuneragdo por prazo determinado;

e) em caso de eleicdo ou nomeacdo para ocupar fungdes ou cargos eletivos junto ao
Poder Executivo Municipal, Estadual ou Federal.

Il - suprir o aumento transitério e inesperado de servicos publicos;

[l — quando esgotada a lista classificatéria do concurso publico, até a realizagdo de novo

concurso publico, que deve ocorrer no prazo maximo de 1 (um) ano.

Art. 47. A selecdo de pessoal para atendimento das previsdes constantes dos artigos 44
a 46 serd através de processo seletivo publico simplificado, de provas ou de provas e
titulos, prescindindo de concurso publico, com prazo de inscricdo minima de 10 (dez)
dias, sujeita a ampla divulgacdo no Didrio Oficial do Municipio, veiculado
eletronicamente na internet, no site www.diariomunicipal.sc.gov.br, em jornal de ampla
circulacdo local e estadual, além da publicacdo na pégina da internet oficial do Poder
Legislativo Municipal.

Paragrafo Unico. O edital do processo seletivo publico simplificado prevera as condi¢oes
para realizacdo da selecdo, as vagas disponiveis, remuneracao, qualificacdo exigida,
carga hordria, prazo de validade da selecdo, prazo de contratacdo, formas de

contratacdo, carga hordria e outras normas previstas em lei e regulamento.
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Art. 48. As contratacdes serdo feitas por tempo determinado e ndo serd superior:

| — ao periodo de afastamento do servidor, nos casos das alineas “a”, “b”, “c”, “d” e “e”
do inciso |, art. 46 desta lei;

Il - ao periodo necessdrio para reestabelecimento das condigdes de normalidade no caso
do inciso Il do art. 46 desta lei;

Il - até a realizacdo de concurso publico que devera ocorrer no prazo maximo de 01 (um)

ano, no caso do inciso lll, art. 46 desta lei.

Art. 49. Prescindird de realizacdo de prévio processo seletivo a admissdao por tempo
determinado para:

| — a contratacdo para atender as necessidades decorrentes de calamidade publica, de
emergéncia ambiental e de emergéncias em saude publica, devendo ser justificada
expressamente;

Il — a admissdo por tempo determinado quando restar frustrada a selecdo realizada
anteriormente, por auséncia de interessado ou aprovado, devendo ser realizado novo

processo seletivo no prazo maximo de 1 (um) ano depois da ultima selecao.

Art.50. As contratacbes somente poderdao ser feitas com observancia da dotagao

orcamentaria.

SECAO IV
DAS CONDICOES DE ACESSO

Art.51. O provimento dos cargos, empregos e fungdes publicas na Camara Municipal de

Monte Castelo, obedecerd aos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,

publicidade e eficiéncia e, também o seguinte:
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| - os cargos, empregos e fung¢des publicas sdo acessiveis aos brasileiros que preencham
os requisitos estabelecidos em lei;

Il - a investidura em cargo ou emprego publico da Camara Municipal depende da
aprovacdo prévia em concurso publico de provas ou de prova e titulos, ressalvadas as
nomeacdes para cargo em comissao declarado em lei de livre nomeacdo e exoneragao;
[ll - o prazo de validade do concurso publico serd de até dois anos, podendo ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, havendo interesse e conveniéncia publica;

IV - durante o prazo improrrogavel previsto no edital de convoca¢do aquele aprovado em
concurso publico de provas ou de provas e titulos serd convocado com prioridade sobre
novos concursados para assumir cargo ou emprego, na carreira;

V - os cargos em comissao e as fungdes de confianga serao exercidos preferencialmente,
por servidores ocupantes de cargo de carreira técnica ou profissional, nos casos e
condigOes previstas em lei;

VI - a lei reservara percentual dos cargos e empregos publicos para as pessoas portadoras
de deficiéncia e definira os critérios de sua admissao;

VIl - é vedada a acumulacdo remunerada de cargos publicos, exceto quando houver
compatibilidade de horarios:

a) a de dois cargos de professor;

b) a de um cargo de professor com outro técnico ou cientifico;

c) a de dois cargos ou empregos privativos de profissionais de salide, com profissdes
regulamentadas.

VIII - a proibi¢cdo de acumular estende-se a cargos, empregos e fungdes publicos.

Art.52. Para que ocorra o provimento é necessario:
| - a existéncia de vaga;
Il — o preenchimento pelo candidato de todos os requisitos inerentes ao cargo;

Il — a previsdo de lotagdo numérica e especifica para o cargo.
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SECAO V
DA NOMEAGAO

Art.53. A nomeacdo para os cargos de provimento efetivo obedece a ordem de
classificacdo dos candidatos aprovados em concurso publico e sera feita sempre no nivel
de referéncia salarial inicial previsto no plano de carreira.

§12. Prescinde de concurso, a nomeagdo para o cargo de provimento em comissao ou
confianga, de livre nomeacao e exoneracao pelo Chefe do Poder.

§22. A nomeacao de servidor publico para cargo de provimento em comissao determina,
no ato da posse, o seu afastamento do cargo efetivo de que for titular, salvo nos casos

de acumulacdo licita, previstas no inciso VII, do artigo 51, desta lei.

SECAO VI
DOS CONCURSOS

Art.54. A nomeacao para o exercicio de cargo de provimento efetivo sera sempre

precedida de concurso publico de provas ou de provas e titulos.

Art.55. O concurso publico a que se refere o artigo anterior sera realizado no ambito

municipal, com ampla divulgacdo e publicacdo na forma da legislacdo vigente.

Art.56. S3o requisitos basicos para a inscricdo em concursos, além dos constantes das
instrucdes especiais, a comprovacgao relativa a:

| - ser brasileiro nato ou naturalizado;

Il - ter idade minima de 18 (dezoito) anos, no ato da posse;

Il - estar quite com o servico militar, se homem;
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IV — estar em dia com as obrigacdes eleitorais;

V - estar legalmente habilitado para o exercicio do cargo, no ato da posse.

Art.57. O concurso publico de ingresso serd realizado sempre que houver necessidade
de preenchimento dos cargos, empregos e funcdes publicas no servico publico da
Camara Municipal, observadas as disposicdes expressas no artigo 52 desta lei.

Paragrafo Unico. A relacdo das vagas, cargos, empregos e funcdes a serem providos em
cada concurso, deverdao constar nos respectivos editais, que serdo publicados e
divulgados em jornais de circulacdo local ou regional, conforme determinada a Lei

Organica do Municipio de Monte Castelo.

SECAO VII
DA POSSE E DO EXERCICIO

Art.58. Posse, é ato solene pelo qual a pessoa classificada ou nomeada para o
desempenho de um cargo publico, declara aceitar as atribuicGes a ele pertinentes e
passa a exercé-lo.

Paragrafo unico. A posse é o ato que completa a investidura do servidor no cargo.
Art.59. Tem-se por empossado, o servidor publico, apds a assinatura do termo de
compromisso, precedido de prova de capacidade fisica e mental para o exercicio do

cargo, realizada por érgao médico oficial.

Art.60. E competente para dar a posse, a mesma autoridade considerada competente

para realizar a nomeacdo, ou seja, o Presidente da Cdmara Municipal de Monte Castelo.
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Art.61. A posse se da no prazo de 30 (trinta) dias, contados da publicacdo do ato de
nomeagao.

§12. O requerimento escrito do interessado, dirigido a autoridade competente para dar
posse, esse prazo pode ser prorrogado por mais 30 (trinta) dias ou no caso de doenga,
pelo periodo que perdurar o impedimento.

§29. Se a posse nao se der no prazo inicial ou na prorrogacdo permitida, a nomeacao é

tornada sem efeito.

Art.62. Respeitados os casos previstos nesta lei o servidor que interromper o exercicio
num periodo de 12 (doze) meses, por mais de 30 (trinta) dias consecutivos ou 60
(sessenta) alternados, esta sujeito a demissdao por abandono do cargo, apurado em

competente processo administrativo disciplinar.

SECAO VIl
DO ESTAGIO PROBATORIO

Art.63. Os servidores da Camara Municipal ficam sujeitos ao estagio probatério, pelo
periodo de 03 (trés) anos, durante o qual serdo avaliados periodicamente, a cada 06
(seis) meses, por comissdao designada pela Mesa Diretora da Camara Municipal,
considerando os requisitos necessarios e indispensdveis ao exercicio do cargo,

relacionados no artigo 64 desta lei.

Art.64. Os requisitos de avaliacdo do estagio probatoério sdo os seguintes:
| - idoneidade moral;

Il - assiduidade;

Il - disciplina;

IV - eficiéncia;
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V - produtividade;
VI - capacidade técnica e competéncia para o exercicio do cargo;
VIl - dedicacdo, zelo e desempenho no exercicio das atribui¢cdes do cargo;
VIII- relacionamento com colegas de trabalho, subordinados e superiores hierarquicos.
§1
§2

10

. Durante o estdgio probatério ndo podera ocorrer ascensao funcional.

10

. Ndo estd sujeito a novo estdgio probatério, o servidor que nomeado para outro
cargo publico do Poder Executivo ou do Poder Legislativo Municipal, ja tenha adquirido

estabilidade no servigo publico municipal.

Art.65. O servidor que ndo satisfazer os requisitos exigidos pelo artigo 64 desta lei e que
for reprovado no estdgio probatério, serd exonerado do cargo que ocupa, apods

competente processo de aferi¢ao.

CAPITULO Iil
DA VACANCIA E EXONERACAO

SECAO |
DA VACANCIA

Art.66. A vacancia de cargo decorre de:

| - exoneracgao;

Il - demissao;

Il - aposentadoria;

IV - nomeagao para ocupar cargo em comissao;

V - falecimento.
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SECAO I
DA EXONERAGAO

Art.67. Ocorre a exoneragao:

| - a pedido;

Il - ex-oficio, quando:

a) se tratar de cargo de provimento em comissao;

b) ndo satisfeitas as condi¢des e os requisitos do estagio probatdrio, previstos no artigo
64 desta lei;

c) o servidor ndo tomar posse dentro do prazo fixado nesta lei;

d) o servidor tomar posse em outro cargo publico, emprego ou funcdo da administracao
direta ou indireta, em autarquias e fundac¢es instituidas pelo poder publico estadual e
federal, salvo as hipdéteses de acumulagado legal;

e) nos demais casos previstos em lei.

CAPITULO IV
DO APROVEITAMENTO, DA REINTEGRACAO, DA READAPTACAO, DA REVERSAO E DA
RECONDUCAO

SECAO |
DO APROVEITAMENTO

Art.68. Aproveitamento é o retorno ao efetivo exercicio do servidor da Camara

Municipal colocado em disponibilidade remunerada.

Art.69. O aproveitamento do servidor da Camara Municipal, a que se refere o artigo

anterior, é efetivado no mesmo cargo da categoria funcional a que pertencia ou em
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provimento assemelhado, caso tenha sido alterado a sua nomenclatura e nivel de
vencimento.

§19. Ao critério da administracdo da Camara Municipal e, quando existir uma vaga
adequada, o aproveitamento do servidor colocado em disponibilidade remunerada, dar-
se-a preferencialmente no mesmo setor de trabalho.

§29. Nao tomando posse ou ndo entrando no exercicio do cargo no prazo legal, serd
tornado sem efeito o aproveitamento e cassada a disponibilidade.

§39. A cassacgdo da disponibilidade sera precedida de processo administrativo, no qual

deverd ser assegurada ampla defesa ao interessado.

Art.70. Havendo mais de um concorrente para a mesma vaga, terd preferéncia o de
maior tempo de disponibilidade e, no caso de empate, o de maior tempo de servico na

Camara Municipal.

SECAO I
DA REINTEGRAGAO

Art.71. A reintegracdo decorre de decisdo administrativa ou judicial, transitada em
julgado ou concedida liminarmente, com o ressarcimento dos vencimentos, direitos e
vantagens do cargo.

§12 Transformado o cargo em que se deve verificar a reintegracao, esta se da ao cargo
transformado e, se extinto, em outro do mesmo nivel, respeitada a habilitacao
profissional.

§22 Nao sendo possivel reintegra-lo na forma prevista no paragrafo anterior, o servidor
da Cadmara Municipal, sera colocado em disponibilidade remunerada, na forma prevista

em lei.
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§32 O reintegrado deverd assumir o exercicio no prazo de 30 (trinta) dias, contados da
publicacdo do ato na forma previsto na Lei Organica do Municipio, no que diz respeito a

publicacdes dos atos administrativos.

SECAO Il
DA READAPTACAO

Art.72. Dar-se-a a readaptacdo funcional, quando, ndo sendo possivel a transferéncia,
ocorrer modificacdo do estado fisico ou das condi¢cbes de saude do servidor, que
aconselhe o seu aproveitamento em atribuicées diferentes, compativeis com a sua
condicdo funcional.

§19. A readaptacdo ndo implica em mudanca de cargo e terd prazo certo de duracao,
conforme recomendacao do érgdao médico oficial.

§29, Expirado o prazo de que trata o pardgrafo anterior e se o servidor ndo tiver

readquirido as condi¢des normais de salude, a readaptacao serd prorrogada.

Art.73. A readaptacdo ndo acarretara reducao nem aumento de remuneracao.

SECAO IV
DA REVERSAO

Art.74. A reversao é o reingresso do servidor aposentado no cargo anteriormente
ocupado, quando insubsistentes os motivos da aposentadoria por invalidez.

§19. Para que a reversao possa se efetivar é necessdrio que o aposentado:

| - ndo tenha completado 60 (sessenta) anos de idade;

Il - seja julgado apto em inspecao de saude por junta médica oficial;
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lll - tenha o seu reingresso considerado como de interesse para o servico da Camara
Municipal;

IV - exista a vaga.

§29. Somente depois de decorridos 02 (dois) anos, salvo por motivo de saude, o servidor

da Camara Municipal revertido poderd se aposentar.

Art.75. Sera cassada a reversao, se o interessado ndo tomar posse no prazo legal,

aplicadas a hipotese, as disposicdes do artigo 60 desta lei e seus paragrafos.

SECAO IV
DA RECONDUGAO

Art.76. Reconducdo é a volta do servidor efetivo ao cargo por ele anteriormente
ocupado, nos seguintes casos:

| - quando em consequéncia de reintegracao decretada em favor de outrem;

Il - quando exonerado do cargo em comissdo para o qual tenha sido nomeado;

§12. Na inexisténcia de vaga e até a sua ocorréncia, o servidor reconduzido ficarad na
condicdo de excedente, sem perda de direitos.

§29, Se extinto ou transformado o cargo anteriormente ocupado, dar-se-a reconducao
em outro, de vencimento e func¢dao equivalente, ou colocado em disponibilidade

remunerada, na forma da legislacdo vigente.
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CAPITULO V
DO ADICIONAL POR TEMPO DE SERVICO

Art.77. O adicional por tempo de servigo é devido a razao de 5% (cinco por cento) sobre
o vencimento a cada 05 (cinco) anos de servico publico efetivo prestado a Camara

Municipal de Monte Castelo/SC.

CAPITULO VI
DA NOMEAGCAO PARA O EXERCICIO DE CARGO
COMISSIONADO OU FUNGAO GRATIFICADA

Art.78. Os servidores que exercem cargos de provimento efetivo na Cdmara Municipal
poderao ser designados para ocupar e exercer os cargos comissionados criados por esta
lei e as funcdes gratificadas previstas na lei especifica, sem prejuizo dos direitos e

vantagens que lhes sdo asseguradas pela investidura no cargo efetivo.

Art.79. O servidor que temporariamente exercer cargo comissionado de livre nomeacgao
e exoneracao fara jus aos salarios e a remuneragao prevista para o cargo ou fungdo em

que exercer temporariamente.

Art.80. As funcOes gratificadas serdo pagas aos servidores do Poder Legislativo Municipal
ou aos Servidores do Poder Executivo Municipal, colocados a disposicao da camara,
guando o provimento de outro cargo publico, ndo se justifique e seja antieconomico,

dispendioso e mais oneroso aos cofres publicos municipais.
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Art.81. Os cargos comissionados ou funcdes gratificadas da Camara Municipal serdao
exercidos, preferencialmente por servidores ocupantes de cargo de carreira técnica ou
profissional, nos casos e condi¢des previstas em lei.

Paragrafo unico. Uma vez exonerado do cargo ou fungdao de confianga, ao servidor é
assegurado o direito de retorno ao cargo de carreira, nas mesmas condicdes de carga
horaria, lotacdo e jornada de trabalho em que se encontrava, antes de assumir o cargo

comissionado ou fungdo gratificada.

CAPITULO VI
DOS CARGOS E DA REMUNERACAO

SECAO |
DOS CARGOS

Art.82. Os cargos, empregos e funcdes da Camara Municipal, serdo classificados e

providos, de acordo com as normas fixadas nesta lei.

Art.83. Os cargos, empregos e funcdes da Camara Municipal, dependendo da natureza
do provimento, serao agrupados da seguinte forma:

| - pessoal de provimento efetivo ou permanente;

Il - pessoal de provimento temporario, emergencial e excepcional;

Il - pessoal de provimento em comissdo ou confianga.
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SECAO I
DA CRIAGAO E DEFINICAO DOS CARGOS

Art.84. Ficam criados os seguintes cargos de provimento efetivo ou permanente na
Camara Municipal:

| —técnico legislativo;

Il — assessor de imprensa e comunicacdo social;

IIl — contador legislativo;

IV —tesoureiro legislativo;

V — advogado legislativo;

VI — controlador interno;

VIl - agente de servicos gerais;

Art.85. As contratacdes relacionadas no artigo 84 desta lei serdo providas pela via de

concurso publico de provas ou de provas e titulos.

Art. 86. Os cargos de provimento tempordario, emergencial e excepcional serdao providos

na forma prevista no art. 47 desta lei.
Art.87. Ficam criados os seguintes cargos de provimento em comissdo ou confianga, de

livre nomeacdo e exonerac¢ao pelo Presidente da Camara Municipal:

| — assessor parlamentar e chefe geral,;
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SECAO III
DA REMUNERAGAO DOS CARGOS

Art.88. A remuneracgao dos cargos, empregos e fungdes publicas da Camara Municipal
de Monte Castelo, obedecerd aos seguintes preceitos:

| - nenhum servidor da Camara Municipal podera receber remuneracdo inferior a 01 (um)
salario minimo vigente no pais;

Il - a revisdo da remunerac¢do dos Servidores da Camara Municipal de Monte Castelo,
sem distincdao de indices e porcentuais, far-se-a na mesma data.

lll - isonomia de vencimentos para os cargos de atribuicdes iguais ou assemelhados,
ressalvadas as vantagens de carater individual e as relativas a natureza ou ao local de

trabalho.

SECAO IV
DA FIXACAO DA REMUNERACAO

Art.89. Os servidores da Camara Municipal de Monte Castelo, investidos em cargos,
empregos e func¢des de provimento efetivo, em comissao ou confianga e temporario,
emergencial e excepcional, serdao remunerados de conformidade com os vencimentos

fixados para cada cargo, emprego e fungdo, conforme especificam os anexos |, Il e Ill.

CAPITULO VII
DAS DISPOSIGCOES FINAIS E TRANSITORIAS

SECAO |
DAS DISPOSICOES FINAIS
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Art.90. Os prazos previstos nesta lei serdo contados por dias corridos e na contagem dos
prazos, ndo se computara o dia inicial e se incluird o dia do término, prorrogando-se o

vencimento que incidir em sdbado, domingo ou feriado, para o primeiro dia util seguinte.

Art.91. Os casos omissos e ndo previstos na presente lei, serdo dirimidos pela Lei
Complementar Municipal n2 001/93 de 26 de abril de 1993, que instituiu o Estatuto dos
Servidores Publicos Municipais de Monte Castelo, cujo diploma legal sera aplicado em

tudo o que couber aos servidores do Poder Legislativo Municipal.

Art.92. Ficam aprovados o quadro de pessoal da Cdmara Municipal de Monte Castelo,
os cargos, empregos e fungdes publicas criadas por esta lei, a quantidades de vagas e
valores monetdrios consignados nos anexos |, Il, lll, os quais fazem parte integrante e

insepardvel da mesma.

Art.93. As fungdes gratificadas serdao especificadas e regulamentadas mediante lei de

autoria da Mesa Diretora.

Art.94. As alteragdes a serem feitas futuramente nos anexos da presente lei, dependerao
sempre de prévia proposicdo, discussdo e aprovacdo legislativa, na forma legal e

regimental.

Art.95. As despesas decorrentes da presente lei correrdo por conta das dotacles

orcamentarias proprias, dos orcamentos vigentes e vindouros da Cdmara Municipal.

Art.96. As nomeacoes, designacdes, exoneracdes e concessoes de funcdes gratificadas
aos servidores, serdao consubstanciadas em portaria expedida pelo Presidente da Camara

Municipal e referendada pelo 12 Secretdrio.
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Art.97. Fica vedado a Mesa Diretora da Camara Municipal e ao Presidente, a contratagao
de pessoal temporario, por tempo determinado, quando existir o mesmo cargo provido
e preenchido por servidor de carreira técnica e profissional, investido no cargo pela via
de concurso publico de provas ou de provas e titulos, excepcionando o previsto no art.

46 e 49 desta lei.

SECAO I
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art.98. Esta lei entra em vigor em 12 de janeiro de 2022.

Art.99. Ficam revogadas as disposi¢cdes em contrario, especificamente a Lei Municipal n?

1.596 de 21 de fevereiro de 2002 e Lei Complementar n2 044 de 19 de outubro de 2017.

Monte Castelo, 22 de Outubro de 2021.

Roberto Carlos Barankievicz Tania Fernandes Meister
Presidente Vice-Presidente
Joelcio Bueno Boaventura Rafael Ramos Jientara
12 Secretario 22 Secretario
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ESTADO DE SANTA CATARINA

MUNICIPIO DE MONTE CASTELO

ANEXO I
QUADRO DE PESSOAL DA CAMARA MUNICIPAL
CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

Quantidade Carga horaria | Habilitagdo necessaria para a .
Cargo - Vencimentos
de vagas semanal nomeagao
Técnico Legislativo 01 36h Ensino médio completo. 1.963,58
Bacharelado em ciéncias con-
Contador Legislativo 01 20h tdbeis, com registro no érgao 3.659,96
da classe.
Tesoureiro Legislativo 01 20h Ensino médio completo. 1.214,78
Agente de S.ervu;os 01 36h Ensino fundamental completo. 1.100,00
Gerais
Advogado Legislativo 01 20h Bacharelado em direito com 3.696,98
registro na OAB.
Controlador Interno 01 20h Bach~are| en'1Ad|r'e|to, adr,mn.ls- 3.659,96
tragdo ou ciéncias contdbeis.
Assessor de Imprensa . "
. . 01 36h Ensino médio completo. 2.103,92
e Comunicacgao Social
ANEXO II

QUADRO DE PESSOAL DA CAMARA MUNICIPAL
CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO OU CONFIANCA

Quantidade | Carga horaria se- | Habilitagdo necessaria para a

Cargo -
de vagas manal nomeacgao

Vencimentos

Assessor Parlamentar e

Chefe Geral 01 36h Ensino superior completo.

3.121,32

44




ESTADO DE SANTA CATARINA
LA CAMARA MUNICIPAL DE MONTE CASTELO

t‘._ )I’ Rua Alfredo Becker, 385 - fone: (47) 3654-0004 - camaramcastelo@idsul.com.br
. 89380-000 MONTE CASTELO SANTA CATARINA =

ESTADO DE SANTA CATARINA

MUNICIPIO DE MONTE CASTELO

ANEXO IIT
QUADRO DE PESSOAL DA CAMARA MUNICIPAL
CARGOS DE PROVIMENTO TEMPORARIO, EMERGENCIAL E EXCEPCIONAL

Quantidade Carga horaria | Habilitacdo necessdria para a

Cargo - Vencimentos

de vagas semanal nomeacgao

Técnico Legislativo 01 36h Ensino médio completo. 1.963,58

Bacharelado em ciéncias con-

Contador Legislativo 01 20h tabeis, com registro no 6rgao 3.659,96
da classe.

Tesoureiro Legislativo 01 20h Ensino médio completo. 1.214,78

A i -
gente de Servicos Ge 01 36h Ensino fundamental completo. 1.100,00

rais

N Bacharelado em direito com
Advogado Legislativo 01 20h registro na OAB. 3.696,98

Bacharel em direito, adminis-

Controlador Interno 01 20h N A s
tracdo ou ciéncias contdbeis.

3.659,96

Assessor de Imprensa e

N . 01 36h Ensino médio completo. 2.103,92
Comunicag¢ado Social
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