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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA

1. SECRETARIA REQUISITANTE

1.1. Secretaria de Financas

2. RESPONSAVEL PELA FORMALIZACAO DA DEMANDA
2.1. Silvana Ratochinski

E-mail: contabilidade@montecastelo.sc.gov.br

Telefone: (47) 3654-0166

3. IDENTIFICACAO DA DEMANDA

3.1. Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos de apoio
técnico, assessoria e capacitagdo continuada no uso de sistemas de informacéo
utilizados pela Administracdo Publica do Municipio de Monte Castelo/SC,
compreendendo o suporte operacional, a orientacdo técnica e o treinamento dos
servidores nos médulos de contabilidade publica, compras, licitagcdes, suprimentos,
controle interno, folha de pagamento/recursos humanos e maodulo tributério,
contemplando o correto lancamento, processamento, parametrizacdo, validacao e
envio de dados, em conformidade com a legislagcdo vigente. Inclui-se, ainda, a
configuracdo, geracao, validacdo e transmissdo das informacfes obrigatérias aos
orgaos de controle, especialmente ao Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina
(TCE/SC), abrangendo o envio das Matrizes de Saldos Contabeis (MSC), e-Social e

demais sistemas oficiais pertinentes.

4. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

4.1. A presente contratacdo justifica-se pela necessidade de garantir o adequado
funcionamento, operacionalizacdo e correta utilizacdo dos sistemas de informacéo
utilizados pela Administragdo Publica do Municipio de Monte Castelo/SC,
especialmente aqueles relacionados as areas de contabilidade publica, compras,
licitacOes, controle interno, suprimentos, folha de pagamento/recursos humanos e

modulo tributario. Considerando a crescente complexidade das obrigacfes legais e
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acessOrias impostas aos entes publicos, aliada as constantes atualizagbes
normativas, técnicas e sistémicas, torna-se imprescindivel a disponibilizacao de apoio
técnico especializado, de modo a assegurar que todos o0s procedimentos
administrativos, contabeis e fiscais sejam executados em estrita conformidade com a
legislacé@o vigente e as normas dos 6rgéos de controle. A obrigatoriedade do envio
tempestivo, integro e fidedigno das informacgdes aos érgaos de controle, em especial
ao Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina (TCE/SC), bem como aos
sistemas federais, como o e-Social e as Matrizes de Saldos Contabeis (MSC), cujas
inconsisténcias, omissbes ou atrasos podem ensejar a aplicagdo de sancdes,
restricdes institucionais, rejeicdo de contas e responsabilizacdo dos gestores publicos.
Nesse contexto, 0 suporte técnico continuo contribui para mitigar riscos operacionais,
evitar falhas no processamento e transmissdo de dados e assegurar a confiabilidade
das informacdes prestadas. A contratagcdo também se mostra necesséaria para
promover a capacitagdo continuada dos servidores municipais, possibilitando o
aperfeicoamento técnico, a atualizacdo quanto as mudancas legais e sistémicas e 0
desenvolvimento de habilidades praticas indispensaveis ao desempenho de suas
atribuicdes. Tal medida favorece a padronizacéo de rotinas, o aumento da eficiéncia
administrativa, a melhoria da qualidade das informacgOes geradas e a reducédo de
retrabalho e inconsisténcias, fortalecendo a governanca publica e a autonomia
operacional das equipes. O Municipio ndo dispde, em seu quadro funcional, de
profissionais com especializacdo técnica suficiente para atender, de forma plena e
continua, as demandas relacionadas a correta parametrizacdo, operacao, integracdo
e atualizacéo dos sistemas informatizados, tampouco para acompanhar, com a devida
profundidade, as exigéncias técnicas e normativas impostas pelos 6rgaos
fiscalizadores. Assim, a contratacdo de empresa especializada configura-se como
medida necessaria e estratégica para suprir essa lacuna, garantindo suporte
qualificado, maior seguranca na gestao das informacdes publicas e continuidade dos

Servigos essenciais.
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5. ESTIMATIVA PRELIMINAR DO VALOR DA CONTRATACAO

Item Descricdo UND |QUANT.| VLR UNIT. TOTAL
Prestacao de servigos de apoio técnico
e capacitacdo em sistemas de
Informagéo utilizados pela | MES 12 R$ 6.000,00 | R$ 72.000,00
administragdo publica municipal de
01 | Monte Castelo, e envio das
informacgdes ao TCE/SC dos médulos
de contabilidade, suprimentos e
folha/RH. Configuracdo geracdo e
envio das matrizes de saldo contabeis
e e-Social, prestacdo de servicos de
planejamento financeiro, apoio e
orientagdo técnica aos setores de
contabilidade, financas e controle
interno, compreendendo o suporte em
rotinas de prestacdo de contas,
participagdo em reunides com a equipe
gestora do Municipio.

Prestacéo de servigos de apoio técnico
02 e capacitagdo em sistemas de | MES 12 R$ 4.000,00 R$ 48.000,00
Informacdo do mdaddulo tributério e
envio das informacdes ao TCE/SC.

TOTAL R$ 120.000,00

6. DATA PRETENDIDA PARA A CELEB RAC;AO DA CONTRATAC;AO
6.1. Abril de 2026.

7. PREVISAO DE ENTREGA

7.1. A empresa contratada devera prestar servico mediante autorizacdo da Secretaria
Municipal solicitante, nas datas, horarios e locais indicados.

7.2. O prazo para execucdo dos servicos serd de 12 (doze) meses a contar da

autorizacdo de fornecimento.

8. PRAZO DE VIGENCIA DA CONTRATAC}AO

8.1. O prazo de vigéncia da contratacéo é de 12 (doze) meses, com inicio a partir da
data de assinatura, e podera ser prorrogado nos termos do Art. 107 da Lei
14.133/2021.
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9. NECESSITA DE ANALISE DE RISCOS:
9.1. (X)SIM ( )NAO

10. PREVISAO NO PCA

10.1. O municipio ndo possui plano de contratagdo anual para o ano de 2026.

11. VINCULADO OU DEPENDENTE DA CONTRATACAO DE OUTRO
DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA
11.1.( )SIM (X)NAO

12. GESTOR E FISCAL DE CONTRATO
12.1. O Gestor do contrato ficara a cargo do servidor: Silvana Ratochinski

12.2. O fiscal do contrato ficara a cargo do servidor: Pamela Regina Roskamp

13. INFORMACOES ORCAMENTARIAS

13.1. A despesa correra por conta de dotacdo orcamentaria propria:
02.002 - SECRETARIA DE ADMINISTRAQAO

2.003 - MANUT. SECRETARIA DE ADMINISTRAQAO

11 - 3.3.90.00.00.00.00.00 - APLICACOES DIRETAS
1.500.0000.0100 - RECURSOS ORDINARIOS

14. RESPONSAVEL PELA ELABORAQAO DOS DOCUMENTOS
Estudo Técnico Preliminar: Silvana Ratochinski

Termo de Referéncia: Silvana Ratochinski

Monte Castelo - SC, 28 de abril de 2026.

Sl LVANA Assinado de forma digital

or SILVANA

RATOCHINSKI:0 EATOCHINSKI:01957442921

Dados: 2026.04.29 08:01:21

1957442921 -03'00'

Silvana Ratochinski
Secretéaria de Financas
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