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LEIl COMPLEMENTAR N° 098, DE 02 DE JULHO DE 2024

ALTERA DISPOSITIVOS DA LEI COMPLEMENTAR N°
062/2024 COM A CRIACAO DOS CARGOS DE
ASSESSOR JURIDICO DA PRESIDENCIA E AUXILIAR
ADMINISTRATIVO, AMBOS DE PROVIMENTO EM
COMISSAO DA CAMARA MUNICIPAL DE
VEREADORES DE MONTE CASTELO, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O Prefeito Municipal de Monte Castelo, Estado de Santa Cataring,
no uso de suas atribuicdes legais, faz saber que a Camara Municipal
aprovou e ele sanciona a seguinte Lei Complementar :

Art. 1° Fica criado, no quadro permanente de servidores da
Cdmara Municipal de Vereadores de Monte Castelo, o cargo de
confianga de Assessor Juridico da Presidéncia, de provimento
tempordrio em comissdo, com a alteracGo do Quadro de Cargos em
Comiss@o do Anexo Il da Lei Complementar N° 062/2024.

Art. 2° O cargo em comiss@o de Assessor Juridico da Presidéncia
terd as seguintes caracteristicas:

| - Quantidade: 01 (uma) vaga;

Il - Carga hordria: 20 (vinte) horas semanais:
Il - Regime juridico: Regime Geral;

IV — Requisito para investidura:

a) Diploma de Bacharel em Direito reconhecido pelo MEC:

B) Inscri
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fivana Ordem dos Advogados do Brasil (OAB).
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V —Vencimento: R$ 3.696,98.
VI - Atribuicdes:

| — Prestar assessoria juridica direta e de confiangca ao Presidente
da Cémara e aos Vereadores no desempenho de suas funcdes politicas
e parlamentares;

Il - Elaborar minutas e estudos preliminares para a formulacdo de
projetos de lei, resolucdes, requerimentos e outras proposicoes
legislativas, sob a orientacdo dos parlamentares;

' - Acompanhar a tramitacdo de matérias de interesse dos
parlamentares nas comissdes e no plendrio, prestando o suporte
informativo necessario:

IV - Realizar pesquisas de legislacdo, doutring e jurisprudéncia
para subsidiar a atuac@o parlamentar:

V — Assessorar na articulacdo politica e institucional com outros
orgaos e entidades;

VI —  Emitir pareceres juridicos conclusivos sobre g
constitucionalidade, legalidade e adequacdo & técnica legislativa de
projetos de lei, resolugdes, vetos e demais atos normativos, tanto de
origem do Legislativo como do Executivo:

VIl — Coordenar, supervisionar e orientar administrativamente as
atividades da procuradoria legislativa, zelando pela unidade e
celeridade dos trabalhos juridicos da Casa:

VIl = Substituir as funcdes do Advogado ou Procurador Legislativo
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§ 1° As atividades do Assessor Juridico sdo de natureza
instrumental e de auxilio & atividade parlamentar, ndo se confundindo
com as atfribuicdes técnico-juridicas finalisticas, de controle e de
representacd@o institucional, que sdo de competéncia exclusiva do
Advogado ou Procurador Legislativo.

§ 2° O cargo de Assessor Juridico fica diretamente vinculado &
Presidéncia e ao apoio aos Vereadores.

Art. 4° O Procurador Legislativo possui autonomia técnica no
exercicio de suas funcdes, vinculando-se hierarquicamente ao Assessor
Juridico da Camara Municipal para fins de coordenag¢do administrativa
e unidade de orientacdo institucional.

Art. 5° Fica criado, no quadro permanente de servidores da
Cdamara Municipal de Vereadores de Monte Castelo, o cargo de
confianca de Auxiliar Administrativo, de provimento tempordrio em
comissdo, com a alteragdo do Quadro de Cargos em Comiss@o do
Anexo Il da Lei Complementar N° 062/2024.

Art. 6° O cargo em comissGo de Auxiliar Administrativo terd as
seguintes caracteristicas:

I - Quantidade: 01 (uma) vaga;
Il = Carga hordria: 36 (trinta e seis) horas semanais:
- Regime juridico: Regime Geral:

IV — Requisito para investidura:

a) Ensino Médio Completo;
Vs
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VI — Atribuicdes: As atribuicdes do cargo em comissdo de Auxiliar
administrativo, constante do Quadro de Cargos em Comissdo do Anexo
I da Lei Complementar N° 055/2021, Passam a vigorar com a seguinte
redacdo:

| - Atendimento e Comunicac@o: Atender ligacoes telefénicas e
responder o WhatsApp oficial da Camara, esclarecendo duvidas da
populacdo. Prestar atendimento ao publico, vereadores, autoridades,
fornecedores e clientes de forma presencial ou online. Responder a
dividas frequentes e encaminhar as demandas para os setores
responsaveis. Redigir, organizar, protocolar e controlar o fluxo de e-mails,
oficios, requerimentos e memorandos.

Il - Processo e Suporte Legislativo: Realizar o protocolo formal de
oficios, requerimentos, projetos de lei e indicagdes apresentados na
Casa. Auxiliar no recebimento e no acompanhamento continuo da
tramitacdo de toda a matéria legislativa. Organizar os documentos
necessarios para as sessdées e audiéncias pUblicas. Operar sistemas
informatizados da Casa para registrar presencas e votacoes.

Il - Transparéncia e Gestdo de Informacdes: Auxiliar na insercdo
de dados no site da Camara, publicando indicagdes, requerimentos,
leis e informagdes gerais de interesse publico. Elaborar planilhas,
relatdrios e preencher formuldrios de controle interno da secretaria.
Organizar, digitalizar, arquivar e zelar pela guarda de documentos
fisicos e digitais. Manter organizados os processos administrativos e o
acervo de leis locais.

IV - Apoio Administrativo e Setorial: Auxiliar nas demandas didrias
de organizacdo de agendas e gerenciamento do setor. Controlar
materiais de consumo e apoiar a gestdo do estoque da Céamara.
Prestar auxilio pontual em rotinas de Recursos Humanos (RH) e
principalmente no setor de licitagdes.

Art. 7%As despesos decorrentes da presente Lei correrdo por
conta de dotacoes orgamen’roncxs Proprias.
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Art. 8° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo.

PREEEITO MUMNCIPAL



